TABOAOPREV

Autarquia Previdenciéria do Municipio de Tabodo da Serra

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para a certificagdo da TABOAOPREV no Programa de
Certificagdo Institucional e Modernizagdo da Gestdo dos Regimes Proprios de Previdéncia Social —
Pro-Gestdao RPPS, instituido através da Portaria MPS n° 185/2015, de 04/05/2015, do entdo
Ministério da Previdéncia Social, hoje sob a supervisdo da Secretaria de Previdéncia — SPREV da

Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho — SEPRT do Ministério da Economia.

2. DA JUSTIFICATIVA
Com fundamento na atribuicdo de exercer a orientagcdo, a supervisdo, a fiscalizacdo e o
acompanhamento dos RPPS e estabelecer e publicar parametros, diretrizes e critérios de
responsabilidade previdenciaria na sua instituicdo, organizagéo e funcionamento, relativos a custeio,
beneficios, atuaria, contabilidade, aplicagado e utilizagdo de recursos e constituigdo e manutengao dos
fundos previdenciarios, para preservagao do carater contributivo e solidario e do equilibrio financeiro
e atuarial, nos termos do art. 9°, | e |l da Lei n® 9.717/1998, e objetivando auxiliar os entes federativos
na melhoria da gestdo dos RPPS, por meio do aprimoramento do controle dos ativos e passivos
previdenciarios e de uma maior transparéncia no relacionamento destes com os segurados e a
sociedade, o Ministério da Previdéncia Social, atualmente Secretaria de Previdéncia - SPREV da
Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho - SEPRT do Ministério da Economia, editou a Portaria
MPS n° 185/2015, que instituiu o Programa de Certificagdo Institucional e Modernizagéo da Gestao
dos Regimes Proprios de Previdéncia Social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios - Pro-Gestao RPPS.
O processo de certificag&o proporciona beneficios internos e externos a organizagéo. Externamente,
ela pode obter maior credibilidade e aceitagdo perante outras organizagbes com as quais se
relaciona. Internamente, obter um certificado de conformidade ajuda a conhecer, organizar e melhorar
os processos da instituicdo, evitar o retrabalho, reduzir custos e alcangar maior eficiéncia e
racionalizagdo. O gestor consegue ter uma visdo abrangente dos processos e de como eles
contribuem para os resultados pretendidos.
Portanto, podem ser enumeradas como vantagens que a certificagdo proporciona para as
organizagdes:

a) Melhoria na organizagéo das atividades e processos.

b) Aumento da motivagéo por parte dos colaboradores. J

c) Incremento da produtividade. _
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d) Redugé&o de custos e do retrabalho.
e) Transparéncia e facilidade de acesso a informagao.
f) Perpetuagao das boas praticas, pela padronizagao.

g) Reconhecimento no mercado onde atua.

Desta forma, elaborou-se o referido Termo de Referéncia para contratacdo de em- presa

especializada na prestagéo de servigos de certificagdo no Pro - Gestao RPPS.

3. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO A SER CONTRATADO/METODOLOGIA

e A realizacdo dos servigos sera objeto de cronograma a ser elaborado pela empresa
contratada juntamente com a Tabo&oprev.

e As auditorias serdo realizadas conforme descritos a seguir e de acordo com a

legislagcao e as Normas Técnicas da ABNT inerentes a sua atividade.

31. Pré-Auditoria
3.1.1. A Pré-Auditoria devera ser realizada total ou parcialmente de forma presencial ou remota nas
instalagdes da Tabodoprev e sera conduzida para:
Auditar a informacao documentada da Taboaoprev.

b.  Coletar informagbes necessarias em relagdo ao escopo da organizagéo,
processos, aspectos legais e regulamentares relacionados e seu respectivo
cumprimento para realizar o planejamento da Auditoria de Certificag&o.

C. Avaliar se as auditorias internas e a analise critica pela administracéo estéo
sendo planejadas e realizadas, e se o nivel de implementacéo do sistema de
gestdo comprova que a Tabodoprev esta preparada para a Auditoria de
Certificacéo.

3.2. Auditoria de Certificacao

3.2.1. A auditoria de certificagdo tem como objetivo avaliar a implementagéo, bem como a eficacia
da organizacdo e devera ser realizada nas dependéncias desta Autarquia, visando avaliar,
minimamente:

a. Informagdes e evidéncias sobre conformidade com todos os requisitos
aplicaveis definidos no Manual do Pré-Gestal -RPPS.

b.  Monitoramento, medicdes, comunicagdo e analise do desempenho em relagéo
aos principais objetivos e metas de desempenho (coerente com as
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expectativas da norma do Manual Pré Gestdo ou em outro documento

normativo).

Controle operacional dos processos.

e o

Auditoria interna e analise critica pela diregao.

L

Responsabilidade da diregao pelas politicas do cliente.

]

Acbes entre os requisitos normativos, politica, objetivos e metas de
desempenho (coerente com as expectativas conforme as diretrtizes definidas
no Manual do Pré Gestdo ou em outro documento normativo), quaisquer
requisitos legais aplicaveis, responsabilidades, competéncia do pessoal,
operacdes, procedimentos, dados de desempenho e constatagbes e
conclus@es de auditoria interna.
3.2.2. Caso a avaliacdo da auditoria de certificagdo PRO GESTAO seja positiva, adog&o, pela
contratada, das providéncias necessarias a emissdo e entrega do Termo de Concessdo da

Certificagao Institucional.

3.3. Auditoria de Supervisao

3.3.1. Tem como objetivo a manutengdo da validade do certificado, através de auditorias a serem
realizadas na Tabo&oprev, enquanto durar o processo de certificagéo.

3.3.2. As constatagdes da auditoria de supervisdo serdo documentadas através do Relatorio de

Auditoria.

34. Auditorias “Extras” ou de “Follow-up”
3.4.1. As auditorias “Extras’ ou de “Follow-up” seréo realizadas, se necessario, para verificar a
consecucéo das medidas corretivas.

342 As auditorias “Extras” ou de “Follow-up” ser&o realizadas, se necessario, durante 0 processo

L.

de certificac&o.

4. LOCAL PARA REALIZAGAO DOS SERVICOS
41. Os servicos objeto desta contratagdo serao executados, nas dependéncias da Tabo&oprev,

localizada na Rua Mario Latorre, 130 — Parque Pinheiros — Tabo&o da Serra/SP.

/J,/ 4 %
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5.1. O prazo de vigéncia do contrato para a prestagdo dos servigos sera de 36 (Trinta e Seis) meses,
contados a partir da data da Assinatura do Contrato, podendo ser acrescido e o contrato

prorrogado por igual periodo, na forma dos artigos 57, inciso Il e 65, da Lei Federal n°. 8.666/93.

6. DEVERES E RESPONSABILIDADES
6.1. DA CONTRATADA

6.1.1. Cumprir fielmente o contrato, de modo que os servigos se realizem com qualidade e eficacia,
sob sua inteira e exclusiva responsabilidade.

6.1.2. Cumprir rigorosamente as condigdes constantes deste Termo de Referéncia e con trato.

6.1.3. Guardar sigilo absoluto sobre detalhes e dados contidos nos arquivos ou em qualquer outro
sistema de informacdes a que tiver acesso.

6.1.4. Apresentar a Taboaoprev, cronograma das atividades e visitas a serem desenvolvidas,
conforme prazo acordado entre as partes.

6.1.5. Recrutar os empregados necessarios a execugdo dos servigos, em seu nome e sob sua
inteira responsabilidade, sendo vedada a subempreitada, cessdo ou caug&do a terceiros das
obrigagdes decorrentes da contratagéo.

6.1.6. Manter em dia todos os direitos pecuniarios de seus empregados, tais como: horas-extras,
indenizacdes e outras vantagens, de forma que os trabalhos n&o sejam prejudicados em fungao de
reivindicagdes trabalhistas.

6.1.7. Efetuar os pagamentos de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, além de despesas de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita
execucao dos servigos previstos no Contrato.

6.1.8. As despesas relativas a passagem, transporte, hospedagem e alimentagao dos auditores
ficar&o por conta da contratada.

6.1.9. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade verificada na execugao
dos servicos.

6.1.10. Manter entendimento com a Tabo&oprev, objetivando evitar interrupcdes ou paralisagdes na
execucdo dos servigos ou nas suas atividades.

6.1.11.  Assumir total responsabilidade por qualquer dano causado a Tabo&oprev, aos seus prepostos
ou a terceiros, provocados por agdo ou omiss&o da contratada, em decorréncia da execugéo dos
servicos objeto do contrato, ndo cabendo a Taboaoprev, em hipétese alguma, responsabilidades

por danos diretos, indiretos ou lucros cessantes decorrentes.

6.1.12.  Garantir a seguranga e integridade dos documentos, responsabilizando-se por possiveis%/

extravios e penalidades legais.
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6.1.13.  Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe os énus de- correntes da

inobservancia deste preceito, independentemente da fiscalizagdo exercida pela Taboaoprev.

7. DA CONTRATANTE

7.1.1. Cumprir as condicbes de pagamento estipuladas no Termo de Referéncia, informando a

contratada sobre eventuais pendéncias de documentos que levem ao atraso no pagamento

acordado.

7.1.2. Disponibilizar documentacdo e espaco fisico, se necessario, a execugdo dos servigos
previstos.

713 Entregar os documentos solicitados — em cépia ou originais — no prazo estabelecido entre os
contratantes.

7.14. Efetuar a fiscalizagdo da execugdo do cronograma apresentado, notificando a contratada

sobre eventuais inconsisténcias ou anormalidades verificadas nos servigos execu- tados.

8. DA ESTIMATIVA DE CUSTO
81. O valor da contratacéo esta estimado em R$ 18.084,17 (Dezoito Mil, Oitenta e Quatro Reais e

Dezessete Centavos).

9. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

91. As despesas com a execugéo do presente contrato correrdo, no presente exercicio, a conta da:

Categoria Econdmica: 3.3.90.39.99- Outros servigdes de terceiros-Pessoa Juridica

10. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado pela Tabo&oprev — Autarquia Previdenciaria do Municipio de Taboao
da Serra, apds os servigos serem executados, conferidos e recebidos, até 30 (trinta) dias apés o

recebimento da Nota Fiscal.
10.2. Os pagamentos serdo efetivados mediante a apresentac&o da respectiva Nota Fiscal de Servigos e

documentos comprobatorios de regularidade fiscal e trabalhista.

11. DA FISCALIZAGAO
11.1. A prestacdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Executiva da Tabo&oprev

— Autarquia Previdenciaria do Municipio de Tabodo da Serra.
112. A presenca da fiscalizagdo da Contratante nao diminui, nem elide a responsabilidade da

contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ndo implicando tambem,
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121.

122,

123.

124.

corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos (artigo 70, da Lei n°.
8.666/93).

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

Aplicam-se, no que couber, as disposi¢ées constantes da Lei n° 8.078/90 — Cddigo de Defesa do
Consumidor;

Este instrumento contratual podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendido a
conveniéncia da Contratante, recebendo o contratado o valor correspondente ao objeto licitado,
bem como de forma imediata e independente de interpelagéo judicial ou extrajudicial;

E vedada a subcontratagdo, cedéncia ou transferéncia da execug&o do objeto, no todo ou em
parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena de rescisao.

Para 0s casos omissos no presente Contrato e relativo as condigdes da contratag&o dos servigos

prevalecerdo as condigdes gerais estipuladas na legislacao e normas em vigor.

Taboao da Serra, 25 de junho de 2021.

Elaborado por:

Aprovo:

/

Vv / A
/ == F O r 5 )
| B jDanieI Cézar |
Diretor de PrevidénciaI e

“Presidente da Comissao de Licitagéo
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